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1 Vorbemerkung

Wer Texte fertigen muss, kann den Aufwand selbst einschatzen: Fir den Kurzvortrag in der Schule ist der
Aufwand vielleicht weniger, fir die Doktorarbeit doch schon enorm. Beiden Arbeitsvorgangen sind wesentliche
Arbeitsschritte gemein: Vorwissen klaren, Recherchieren, Gliederung entwerfen, Text erstellen, Literatur
verwalten.

Da hilft: Konzentration und mdéglichst wenig Ablenkung. Wissensarbeiter klagen oftmals selbst dariber, dass sie
durch unnétiges Suchen und andere organisatorische Tatigkeiten von der eigentlichen Aufgabe, namlich Wissen
zu generieren bzw. anzuwenden, zu viel abgelenkt seien. Man sucht eine Datei, eine Notiz und sucht auf der
Festplatte, in der Cloud oder sonst. Der Workflow wird haufig unterbrochen.

Um die Arbeitsorganisation unter den gangigen Betriebssystemen Linux, MacOS und Windows zu optimieren,
sind Hilfsmittel fur verschiedene Zwecke vorhanden.

2 Digitalisieren
2.1 Bucher

Die Nutzung von gedruckten Buchern ist nicht zu vermeiden. Auch hier gilt: Die Digitalisierung einzelner
Passagen oder Seiten fur die Weiterarbeit ist in vielen Féllen notwendig.

Die Anschaffung eines Buch-Scanner ist dann sinnvoll, wenn regelmaRig Blcher oder Teile davon digitalisiert
werden sollen. Fir kleinere Ausziige eignen sich auch tragbare Dokumenten-Scanner flir den mobilen Einsatz in
der Schule und Bibliothek.

2.2 Dokumente

Zur Digitalisierung von Dokumenten siehe Kirk, Wolfgang: Good Practice - 10: Dokumente erstellen, digitalisieren
und verwalten [Stand: 2020-07-10], PDF, URL.: urn:nbnoehbz:061:3-492838.

3 Feed

3.1 Kurznachrichten

Die Nutzung von RSS-Feed fiir die eigene Arbeit ist zu empfehlen, um sich auf dem Laufenden zu halten. Man
muss nicht immer die jeweilige Seite aufrufen, sondern I&sst sich mit einem Abonnement die Kurznachrichten der
Seite mitteilen.

Unter Linux kann das Programm Liferea aus den Paketquellen installiert werden:
sudo apt-get update
sudo apt-get install liferea

Fir Window ist das Programm QuifeRSS empfehlenswert

Zur Integration im Browser Firefox ist das AddIin SmartRSS eine gute Wahl.
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3.2 Podcast

Das Abonnieren und Herunterladen von Podcast (Audio/Video) ist zum Nach-Vollziehen von Vorlesungen,
Horbeitragen usw. sinnvoll.

Unter Linux kann das Programm gFPodder aus den Paketquellen installiert werden:
sudo apt-get update
sudo apt-get install gpodder

Soweit die Speicherung von Audio- oder Video-Podcast nicht mdglich ist, hilft es, die URL auf dem jeweiligen
Gerat zu speichern. Dies muss nicht unbedingt in einer speziellen App erfolgen, sondern kann auch mit einem
einfachen Text-Programm erfolgen, z.B. Joplin oder Notable (s. Abschn. 4.1).

3.3 Videos

Um Dateien von YouTube herunterzuladen ist der Download-Manager youtube.dl hilfreich. Download unter: http
s:/lyoutube-dl.org/. Hinweise zur Installation sind hier verfugbar: https://www.wikihow.com/Use-Youtube%E2%8
0%90dI.

4 Notizen
4.1 Textnotizen

Wenn man zwischendurch seine eigenen Gedanken notieren will, bietet sich die Moglichkeit der Speicherung in
Markdown-Texten an. Auf allen gangigen Plattformen gibt es Apps, die Markdown (/D) unterstiitzen.

Joplin: https://joplinapp.org/ (Android, Linux, MacOS, Windows)
Notable: https://github.com/notable/notable (Linux, MacOS, Windows)
Typra: https://typora.io/ (Linux, MacOS, Windows).

4.2 PDF-Anmerkungen

Auf Geraten mit Touch-Screen, z.B. Tablet mit Stift, lassen sich PDF mit Anmerkungen, etc. versehen. Unter
Linux 1asst sich dafur das Program Xournal nutzen, dass aus den Paketquellen installiert werden kann (Debian):

apt-get update
apt-get install xournal
Eine Version fir Windows ist verfligbar: http://xournal.sourceforge.net/
Fir andere Betriebssystem sind vergleichbare Programme verfiigbar
Jarnal: http://www.dklevine.com/general/software/tc1000/jarnal.htm (Windows)

Gornal: https://www.adebenham.com/old-stuff/gournal/ (MacOS)

4.3 Diktate

Eigene Sprache aufnehmen ist eine weitere Alternative, die eigenen Gedanken festzuhalten.
Unter Linux (Debian) kann das Programm Audacity aus den Paketquellen installiert werden:
sudo apt-get update
sudo apt-get install audacity
Eine Version flir MacOS und Windows ist verfiigbar: https://www.audacityteam.org/download/

Fir unterwegs gibt es beim Smartphone fir diese Funktion entsprechende Apps:
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Recordium: https://download.cnet.com/Recordium-voice-recorder-audio-editor-and-note-taker/3000-2064 4-7603
2523.html (MacOS)

Easy Voice Recorder: https://play.google.com/store/apps/details?id=com.coffeebeanventures.easyvoicerecorder&
hl=en_US&gl=US (Android)

5 Speicher

5.1 Online
5.1.1 Cloud

Die Nutzung von OneDrive und Co. ist aus datenschutzrechtlichen Griinden - Server stehen meistens im aul3er-
europdischen Rechtsgebiet - fir sensible Daten bedenklich. Fir Studienunterlagen und bereits verdffentlichte
Unterlagen, z.B. Downloads aus dem Internet, kann dies eine Lésung sein.

Bei der Auswahl des Anbieters sollte darauf geachtet werden, dass eine Integration in die gangigen
Betriebssysteme mdglich ist und geniigend Speicherplatz kostenfrei zur Verfliigung gestellt wird. Diese Funktion
bietet beispielsweise der Dienst Dropbox an, der sich unter Linux in das Home-Verzeichnis einbinden lasst.

5.1.2 Bookmarking

Mit Online-Diensten wie Instapaper (https://www.instapaper.com/) oder Pocket (https://getpocket.com/) kann man
Inhalte zwischenspeichern und spater lesen. Eine Online-Registrierung ist erforderlich.

5.2 Zusatzspeicher
Ob man eine Cloud-Lésung beim mobilen Arbeiten bendtigt ist je nach Einzelfall zu entscheiden. Einen

vergleichbaren Zweck erreicht man durch die Nutzung einer 64 GB SD-Card als Zusatzspeicher flir das Mobile
Gerat. Die Synchronisation geht mit FreeFileSync gut und schnell. Siehe auch Abschn. 7.

Download: https://freefilesync.org/ (Linux, MacOS, Windows).

6 Wissensverwaltung

6.1 Literaturverwaltung

Fir umfangreiche Quellen bietet sich die kostenfreie Software Zotero an:
Download: https://www.zotero.org/download/

Zotero - x
patei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe
s @v Ov 4 Wy Fv | O w Alle Felder und Tags 5V e
= MEE';sVB"(b““":‘*; Titel v Ersteller # Citekey B Infos Notizen Tags Zugehorig
— E4W_Komplet Abhangigkeitsverhaltnisse kompakt Kirk Kirk2019bp ¢ =
i c 9IS : ¢ Ki
-~ kirk buecher Absicht, interesse oder macht - motiv erkenn... Kirk Kirk2019cd ¢ Ztierschltssel: 3 Kirkz019ca
] E!’:f;‘f'fe"f e Absicht, interesse oder macht - motiv erkenn... Kirk Kirk2019ce ¢ Eintragsart Buch S
= Kirk_Musiknoten 5 5
o eatonen Altbewahrt oder doch Modern kompakt Kirk Kirk2019ca ¢ Titel Altbewahr oder doch
oM b Altbewahrt oder doch Modern kompakt Kirk Kirk2019bz ¢ Modern kompakt
™ Eintragsdubletten Anspruchsdenken eine skizze Kirk Kirk2020c + " P
3 Eintrage ohne Sammlung Arbeit, Einkommen und Leben in der digitale... Kirk Kirk2019aq + ~ Autor Kirk, Wolfg...
Papierkorb Arbeit, Einkommen und Leben in der digitale... Kirk Kirk2019ap + Zusammenfassung
Arbeit, einkommen und leben in der digitale... Kirk Kirk2019ar Reihe Digitale gesellschaft in
Arbeit, einkommen und leben in der digitale... Kirk Kirk2019as * deutschiand
Arbeit, Einkommen und Leben in der digitale... Kirk Kirk2019at ¢ Nummer der Reihe
Arbeit, Einkommen und Leben in der digitale... Kirk Kirk2019au
Arbeit, Einkommen und Leben in der digitale... Kirk Kirk2019av ¢ Band
Arbeit, einkommen und leben in der digitale... Kirk Kirk2019aw ¢ #von Banden
Arbeit, einkommen und leben in der digitale... Kirk Kirk2019ax ¢ Auflage
Arbeit, Einkommen und Leben in der digitale... Kirk Kirk2019ay ¢ ort Essen
Arbeit, Einkommen und Leben in der digitale... Kirk Kirk2019az ¢
Arbeit, einkommen und leben in der digitale... Kirk Kirk2019ba + Verlag Wolfgang Kirk
Arbeit, einkommen und leben in der digitale... Kirk Kirk2019bb ¢ Datum 2019
B Arbeit, Einkommen und Leben in der digitale... Kirk Kirk2019bd ¢ Anzahl der Seiten
Arbeit, Einkommen und Leben in der digitale... Kirk Kirk2019bc ¢ sprache
Arbeit, Einkommen und Leben in der digitale... Kirk Kirk2019be ¢ P
Arbeit, Einkommen und Leben in der digitale... Kirk Kirk2019bf ISBN 978-3-96619-085-5
Arbeit, Einkommen und Leben in der digitale... Kirk Kirk2019bj ¢ Kurztitel
Arbeit, einkommen und leben in der digitale... Kirk Kirk2019aj ¢ URL hitp://doi.org/10.2441..

Arbeit, einkommen und leben in der digitale... Kirk Kirk2019ak *
Arbeit, einkommen und leben in der digitale... Kirk Kirk2019ah

Heruntergeladen am

Keine Tags vorhanden beit, einkommen und leben in der digitale... Kirk Kirk2019ai ¢ Archiv
beit, einkommen und leben in der digitale... Kirk Kirk2019am < Standort im Archiv
Arbeit, einkommen und leben in der digitale... Kirk Kirk2019al ¢ Bibliothekskatalog
v Arbeit, einkommen und leben in der digitale... Kirk Kirk2019a0 ¢ ~
L= i Y v« >

Abb. Zotero
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Das AddIn BetterBibTeX verbessert die Zitierfahigkeit der verwalteten Literatur und ist Voraussetzung fur die
Installation des Addin MDnotes flir Zotero. Download: https://github.com/retorquere/zotero-better-bibtex.

Mit ZotFile lassen sich PDF-Dokumente in die Literaturverwaltung einbinden (http://zotfile.com/). MDnotes fir
Zotero (https://github.com/argenos/zotero-mdnotes) bietet die Madglichkeit, Notizen als Markdown-Texte zu
exportieren.

Fur die Einrichtung von Zotfile und MDnotes siehe Abschn. 9, Nr. 4.

6.2 Digitaler Zettelkasten

Mit ZETTLR kann ein Zettelkasten mit MD-Texten erstellt werden. Download: https://www.zettlr.com/ (Linux,
MacOS, Windows). Interne Verlinkungen sind ebenfalls moglich.

Zettlr - x
Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe
B D B D & e G 2 W A = O o 7 : m
20210217170133.md ste

D digitalgesellschaft.md

v Zettir Tutorial

[0 20210216211242.md (==
title: "Arbeiten mit Zetfelkdsten"
keywords:

- Zettelkasten

- Zettel

- Knowledge Management

- Niklas Luhmaon

D) Anleitung

er-unter-linux-i

Sl # Zettelkasten mit Zettlr O3

Was du soeben angeklickt hast ist ein ,interner Link" innerhalb von Zettlr.
Diese grinnern stark an Wiki-Links, sind aber eigentlich ein machtiges Feature
von Zettlr, welches der App hilft, die Organisation deines Wissens
nachzuvollziehen. Lass uns zundchst nachverfolgen, was passiert ist, nachdem
du auf den Link geklickt hast.

Immer wenn du einem solchen internen Link folgst, passieren zwei Dinge: Zettlr
startet eine globale Suche nach dem Inhalt des Links und versucht
gleichzeitig, eine Datei gemdR der Link-Inhalte zu §ffnen. Wie du sehen
kannst, hat sich die Datei-lListe verdndert und zeigt jetzt Suchergebnisse nach
dem Wort ,Zettelkasten” an und Zettlr hat die Datei ,Zettelkasten.md”
aedffnet.

6.3 Knowledge Base

Eine Wissensbasis auf der Grundlage von MD-Texten kann mit Obsidian erstellt werden. Maps of Content (MOC)
sind ebenfalls erstellbar. Download: https://obsidian.md/

B Q & Graphansicht
=
]
& Kirk gp-20-digitalisate-videos
» 030_MD_Blog-Wolfgangs-+
2021-02-16
& o
rzeichnisinhalt-in-datei-erfassen e ®
i-co gp-19-digitalgesellschaft-erziehungsprinzipien
thema-uebersicht-behalten
o
gp-17-it-grundausstattung-und-it-grundschutz gp-14-dualboo
[ ]
gp-4-rezeptbuch-leben-im-kapitalismus
[ ]
¢ (Kopie) gp-12-digitalisate.musiknoten
[
gp-24-rss-feed-erstellen
® gp-2-digit.
L L)
tipps-linux-hilfsmittel gp-13-digitalisate-tontraeger

0 Ruckverwels

Abb. Obsidian

7 Mobiles Arbeiten
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7.1 Zoftfile

Der Austausch von PDF-Dateien mit Speichermedien wird von Schaller ausfihrlich beschrieben (s. Abschn. 9,
Nr. 4).

7.2 Calibre Sync

Zur Synchronisation der Calibre-Bibliothek unter Android und MacOS kann die App Calibre Sync installiert
werden. Die App unterstiitzt auch die Synchronisation von Bibliotheken auf einer SD-Card. Darlber hinaus ist die
kostenpflichtige App Calibre Companian empfehlenswert.

Die Synchronisation der Bibliotheken auf Geraten mit verschiedenen Plattformen wird von Calibre unterstitzt.
Hinweise zur Einrichtung: https:/fishian.wordpress.com/2012/12/03/how-to-sync-your-calibre-library-with-dropbo
/.

7.3 PDF-Reader

In Linux (Debian) bieten sich auf einem Tablet die Reader Evince (Standard) und Okular an. Okular kann aus den
Paketquellen installiert werden:

sudo apt-get update
sudo apt-get install okular

Unter MacOS wird Highlights empfohlen. Fir Windows ist PDF XChange Edifor eine gute Wahl, wenn man
Adobe Reader nicht nutzen will.

8 Texterstellung

8.1 Office-Programme

Fur die Erstellung von Master- und Thesis-Arbeiten werden von Hochschulen Muster fur die gangigen
Textverarbeitungen heraus gegeben: LibreOffice und MS-Office. Manche Hochschulbereiche benutzen fir die
Erstellung auch Vorlagen fir die Fertigung in LaT7eX (https://www.latex-project.org/).

8.2 Markdown

Mit dem Markdown-Editor Typora lassen sich MD-Texte komfortabel erstellen.

Untitleds - Typora - x

Datei(F) Bearbeiten Absatz(P) Format Darstellung(V) Themen Hilfe

Texte mit Typora

Abb. Typora
Eine erweiterte Form von MD-Texten ist R-Markdown (Rmd). Mit dem Programm RStudio lassen sich Rmd-Texte

erstellen. Die Installation erfolgt in zwei Schritten:
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1. Installation der Software R
a) Linux
Installation des Pakets r-cran-markdown aus den Paketquellen (Debian)

sudo apt-get update
sudo apt-get install r-cran-markdown

b) Fir MacOS und Windows sind die Softwarepakete R herunter zu laden und vorab einzurichten: https://cran.rst
udio.com/.

2. Installation von RStudio

Der Download fur Linux, MacOS und Windows erfolgt unter: https://rstudio.com/products/rstudio/download/#down
load

Um Rmd-Texte zu erstellen, wird noch ein Update durch RStudio durchgefuhrt.

Rstudio - X

File Edit Code View Plots Session Build Debug Profile Tools Help
o . % -k Goto feffunction - adains &) Project: (None) -
@) Untitled1 (] Environment History Connections Tutorial =0
H | Q|4 kit - - a- +Run - | & - # [ | 7 Import Dataset - | & List -
g - R - (% Global Environment +
Fitle: "Test"
author: "Wolfgang Kirk"
date: "20 2 2021"

1
2

3

a

5 output: pdf_documen t Environment is empty
G- i

7

8

- {r setup, include-FALSE} 3
5 knitr::opts_chunkéset(echo = TRUE)

12+ ## R Markdown
D o ) ) Files Plots Packages Help Viewer -0
14 This is an R Markdown docunent. Markdoun is a simple formatting syntax for authoring HTML,

PDF, end M Word documents. For more details on using R Markdown see @ New Folder |© Delete 5 Rename | {3} More «

<http: o A e
5 ) .  Name size Modified
16 When you click the *sknit** button a docunent will be generated that includes both content

as well os the output of any enbedded R code chunks within the docunent. You con enbed an R _

21 (@ Test* R Markdown =

rmarkdown.rstudio.c.

T
Bilder

Console  Terminal - Jobs o Dokumente
> Downloads
Musik

R ist freie Software und komt OHNE JEGLICHE GARANTIE. Offentlich

Sie sind eingeladen, es unter bestimmten Bedingungen weiter zu verbreiten.

Tippen Ste 'license()' or 'licence()' fur Details dazu. R
Schreibtisch

R ist ein Geneinschaftsprojekt nit vielen Beitragenden.

Tippen Sie 'contributors()' fur mehr Information und 'citation()’, snap

un zu erfahren, wie R oder R packages in Publikatienen zitiert werden konnen. Videos

Tippen Sie 'demo()' fir einige Demos, 'help()' fir on-line Hilfe, oder Vorlagen

"help.start()’ fur eine HTML Browserschnittstelle zur Hilfe.

Tippen Sie 'q()', un R zu verlassen.

Abb. RStudio

Die Literaturverwaltung Zotero kann auch unter RStudio im Visual-Mode verwendet werden. Dazu unter https://w
ww.zotero.org/ mit den personlichen Daten anmelden und einen API-Key erzeugen. Dieser API-Key ist dann in
RStudio einzugeben unter Tools/ R Markdown/Citations im Feld Zotero/Web.

Fur weitere Information siehe auch hier: https://blog.rstudio.com/2020/11/09/rstudio-1-4-preview-citations/
Zusatzlich kann auch das AddIn cifrinstalliert werden. Hinweise siehe unter https://github.com/crsh/citr

Das AddIn Mosaic stellt eine Sammlung von statistischen und mathematischen Hilfsmitteln zur Verfligung. Die
Installation wird beschrieben unter https://www.rdocumentation.org/packages/mosaic/versions/1.8.3. Diese
Installation bedingt weitere Zusatzpakete, sodass der Vorgang einige Zeit in Anspruch nimmt.

8.3 Markdown und LaTeX

In jungster Zeit wird die Erstellung von Thesis-Arbeiten mit Markdown in Verbindung mit LaTeX (https://www.latex
-project.org/) als Alternative zu den Office-Programmen beschrieben. Weiterflihrende Informationen siehe unter

Abschn. 9, Nr. 1-3.
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